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Normas de estilo IECG

INTRODUCCION

Las siguientes normas de estilo tienen por objeto dotar a los articulos enviados para su
publicacion en Almoraima. Revista de Estudios Campogibraltarefios, y a las ediciones del

Instituto de Estudios Campogibraltarefios (IECG), de un aspecto uniforme y cientifico.

Estas normas, ademas de ajustar los textos a la que sera su apariencia final una vez impresos,
contribuiran a reducir el margen de error durante las tareas de edicion. Para su confeccion se
han tenido en cuenta las normas de redaccion mas extendidas en las publicaciones
académicas, asi como las descritas en diferentes libros de estilo periodistico y en las normas
ortograficas de la Real Academia Espafiola (RAE). Asi mismo, se recomienda que, para los
casos no descritos en este documento, los usuarios acudan a la pagina web Fundeu, donde no

solo hay un amplio repositorio de consultas resueltas, sino que es posible formular nuevas.

Esta version es una actualizaciéon del documento realizado por Pablo Garcia Duran, licenciado

en Filologia Hispanica y miembro del IECG, en el afio 2000.
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1. USO DE LOS ESTILOS TIPOGRAFICOS

1.1. Tipo de letra
1.1.1. Letra redonda

La letra redonda debe utilizarse de manera habitual en todo el cuerpo del texto, excepcién
hecha de los casos que exijan el uso de la cursiva. Los nombres de empresas y marcas

comerciales también se escriben en redonda. Ejemplos:
e La construccion del astillero de Crinavis marco el declive final de la pradera de algas.

e Documento 1. Sobre grande, marca Gaviota, que contiene otros cinco sobres con sus

correspondientes cuartillas.

e Subimos a un Chevrolet blanco y celeste, lujoso.

Los nombres de leyes, directivas, acuerdos, planes, etc. promovidos por organismos e

instituciones oficiales se escriben en redonda y con letra inicial mayudscula. Ejemplos:

e Aplicable ante todo es la Ley 2/89 de Espacios Naturales Protegidos de Andalucia,
aunque en distintos aspectos se aplican la Ley Forestal y la Ley de Proteccién
Ambiental.

e La Directiva 92/43/CEE sobre Conservacion de Habitats y Fauna y Flora Silvestres se

erige como la directiva fundamental en estas cuestiones.

Los apodos, sobrenombres y apelativos familiares se escriben en redonda y con mayuscula

inicial. Ejemplos:

e Guzman el Bueno, Sancho IV el Bravo.

1.1.2. Letra cursiva

La letra cursiva se empleara para indicar: Titulos de libros, revistas, periddicos, discos y

peliculas. Ejemplo:

e Luis Alberto del Castillo (1993). Octaviana de Gades en Baelo Claudia. Algeciras:

Instituto de Estudios Campogibraltarefios.
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Extranjerismos y neologismos. Ejemplo:
e El sustrato esta constituido por margas y areniscas de flysch.
Modismos idiométicos de la lengua espafola. Ejemplo:

e Fernando es el brazo derecho del ministro.

Nombres propios de animales, vehiculos y embarcaciones. Ejemplos:

e Al fin le vino a llamar Rocinante, nombre, a su parecer, alto, sonoro y significativo de
lo que habia sido cuando fue rocin.

e El Ibn Batouta realizaba la travesia del Estrecho en los afos ochenta.

Los nombres comerciales, y en general cualquier nombre propio de persona o lugar, escritos
normalmente en letra redonda, se escribirdn excepcionalmente en cursiva (y en minudscula)

cuando se empleen como denominaciones genéricas. Ejemplos:
e Aquel coche dio muchos problemas con el delco.

e Tiene un pérez villalta en su coleccion de pintura.

1.1.3. Letra negrita
Para facilitar las labores de preimpresion, los titulos de capitulos y subcapitulos se escribiran
numerados, en negrita y sin punto final; en mayuscula y minascula, respectivamente.
Ejemplos:

5. LA TORRE DEL DIABLO [mayusculas + negritas]

5.1. Emplazamiento [s6lo mayuscula inicial + negritas]

5.1.1. Evolucion del emplazamiento [s6lo mayuscula inicial + sin negritas]

En los demas casos, y en circunstancias normales, la letra negrita nunca se empleara en el
cuerpo del texto.
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1.2. Uso de las comillas

Las comillas (“ ) se utilizan para indicar titulos de articulos, cuentos o narraciones breves,

poemas y canciones. Ejemplo:

e Garcia Valdivia, R. (1990). “Santa Marion Calpense. Gibraltar en el Ulises de
James Joyce”. Almoraima. Revista de Estudios Campogibraltarefios (4),

suplemento. Algeciras: IECG.

Citas en mitad del texto. Ejemplo:

e Fueron veintiséis los dias de “ida, estada y tornada” en que los caballeros
jerezanos acomparfiaron al rey en su viaje a Gibraltar y a Jimena, y en el
cabildo del 26 de febrero se ley6 una carta del rey ordenando pagar a cada

caballero “el precio que os fue ordenado”.

Referencias a una palabra o expresion en particular. Ejemplo:

e La directiva denomina “habitats” a las zonas naturales o seminaturales que
tienen caracteristicas biogeograficas particulares y unicas. Con los habitats

designados, cada pais establecera su propia “lista nacional de lugares”.

Nota: No precisan de comillas, ni de otras marcas distintivas, los nombres de parques y otros

entornos similares. Ejemplos:

e Nuestra comarca cuenta con dos figuras de proteccion, la de Parque Natural y
la de Paraje Natural.

e Esta pingue proteccion la brindaba la Reserva Nacional de Caza de Cortes de
la Frontera.

e Gonzalez Corripio, B. et al. (1996). “Descripcion del matorral con
leguminosas en el Parque Natural Los Alcornocales”. Almoraima. Revista de
Estudios Campogibraltarefios (15). Algeciras: IECG, pp. 123-132.

Pagina 7

INSTITUTO DE ESTUDIOS CAMPOGIBRALTARENOS



Normas de estilo IECG

Las comillas simples (° ’) se emplean para entrecomillar texto dentro de otro entrecomillado.

Ejemplo:

e Dorao Ordufia, M. (1989) “‘Pan y naranjas’». Seis viajeras inglesas en el Gibraltar del
siglo XIX”. Almoraima. Revista de Estudios Campogibraltarefios (1), separata.
Algeciras: IECG.

Con ellas también se sustituye a la cursiva en la letra mayuscula o en la mindscula de tamafio

mayor al habitual, como en titulos de articulos en revistas o titulares de prensa. Ejemplo:

e ECOLOGIA Y AREA POTENCIAL DEL ‘QUERCUS SUBER’.

1.3. Uso de los corchetes en citas textuales

Los corchetes ([ ]) se emplean para introducir comentarios personales del autor en mitad de
una cita textual, tanto para aclarar el sentido del texto citado como para comentarlo

brevemente. Ejemplo:

e Para Bonet Gari, “es de suponer que la época en que fueron construidas [algunas de
estas torres] fue el siglo XV y que mas tarde fueron adaptadas a las distintas formas de

defensa”.

También se utilizan para indicar saltos de texto dentro de una cita. Ejemplo:

e C(itando de nuevo a Barea Ferrer, “lo que tratandose de los berberiscos se llama
pirateria, recibe el nombre de heroismo y de espiritu de cruzada cuando se trata de los
caballeros de San Esteban [...] Inconscientemente se pasan por alto los argeles
cristianos en los que reinaban los mismos tormentos y las mismas practicas que en el

bafio argelino”.

El uso de paréntesis queda circunscrito a las aclaraciones o comentarios del autor en su propio

texto, y nunca en el de una cita.
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2. USO DE LA LETRA MAYUSCULA

El empleo de letra mayuscula no exime de poner tilde cuando las reglas de acentuacion asi lo

requieran. No existe ninguna norma, en ningun caso, que indique lo contrario. Ejemplos:

e SAEZ RODRIGUEZ, Angel J. “Almenaras en el estrecho de Gibraltar”, Algeciras,
IECG, 2001.

2.1. Puntos cardinales

Los puntos cardinales se escriben con inicial minuscula, excepto cuando forman parte de un
nombre propio.
Ejemplos:

e La veleta del monasterio sefialaba el norte.

e Viajaron a Europa del Este.

Las abreviaturas de los puntos cardinales se escriben con mayuscula en todos los casos. Se

puede utilizar W como abreviatura de Oeste como adaptacién al uso contemporaneo.

2.2. Uso de la minuUscula inicial

Deben escribirse con minuscula los nombres de los dias de la semana y de los meses y

estaciones del afio. Ejemplos:

e Tuvo lugar el martes dia 13 y le sirvi6 de escenario la taberna Crown and Anchor,

situada en la Alameda.

e Lewis Littlepage naci6 el 19 de diciembre de 1762 en South Wales, Virginia; hoy
Estados Unidos.

e Charcas temporales: de duracion variable, pudiéndose secar y llenar varias veces

durante el invierno y la primavera.

Los cargos de representacion y titulos nobiliarios se escriben con minuscula cuando

acomparian al nombre propio de la persona o del lugar al que corresponden. Ejemplos:

Pagina 9




Normas de estilo IECG

e A bordo del San Rafael, Lewis Littlepage actia como observador bajo las 6rdenes del
duque de Crillon.,

e Sus palabras fueron recogidas por el regidor Varela, que no habia tomado parte en el
Cabildo de la capitulacion ni quiso firmar el acta de entrega.

Cuando no acompafian al nombre propio, pueden escribirse con mayuscula por razones

expresivas; si bien este uso no es normativo.

Los puntos cardinales se escribirdn en minusculas, incluyendo sus sinbnimos usuales, como
levante o poniente.

2.2.1. Nombres de accidentes geograficos

Los nombres de accidentes geograficos son nombres comunes y se escriben con mindscula;

también cuando acompafian al nombre propio de cada accidente. Ejemplos:
e Miles de personas cruzan anualmente el estrecho de Gibraltar.
e Labahia de Algeciras alberga un importante complejo petroguimico.

e Figura 18.5. Aspecto del denso acebuchal que puebla los taludes del oeste del pefion
de Gibraltar.

e Tiene una casa en la sierra de Ubrique.

Dada la singularidad e importancia que el estrecho y el pefién de Gibraltar tienen dentro de
nuestra comarca, y visto que se trata de areas con una entidad geografica e histérica propia,
estos dos accidentes podran escribirse con mayuscula cuando no vengan acompafados de su
nombre propio. Ejemplos:

e Miles de personas cruzan anualmente el Estrecho.

e Figura 18.5. Aspecto del denso acebuchal que puebla los taludes del oeste del Pefidn.

En el caso de peninsula ibérica, expresion referencial que corresponde a la peninsula
identificada con Iberia (top6nimo histérico propio al que actualmente corresponden Espafia y

Portugal), se escribira con minusculas. No obstante, la mayuscula es admisible en la
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expresion la Peninsula, tratada como una antonomasia contextual siempre que el escrito en
que aparece vaya dirigido a hablantes para los que la referencia sea inequivoca, como

sucederia en Espafia, por ejemplo, entre hablantes canarios.

Si se escribirdn con mayuscula los accidentes que acompafian a los nombres propios de lugar

cuando formen parte del topdnimo. Ejemplos:
e Sedisfruta de un excepcional panorama desde Sierra Carbonera.

e Existe la amenaza de una posible prolongacion urbanistica hacia Punta Europa, sobre

todo con construcciones faradnicas impropias ya de la cultura europea.

Nota: No debe traducirse el inglés Rock como “la Roca” en referencia a Gibraltar. La
toponimia espafiola contempla el uso de “pefion” para este tipo de accidentes geograficos

(Gibraltar, Zaframagén, Alhucemas...).

Asimismo, debe evitarse la expresion “Gibraltar y su Campo” para escribir, en su lugar,

“Gibraltar y el Campo de Gibraltar”, “Gibraltar y las localidades vecinas” o similares.

2.2.2. Nombres de instituciones

Los nombres de las instituciones oficiales se escriben con inicial mayuscula y, por tanto, las

candidaturas electorales lo son para el Congreso y para el Senado.

Senado, Congreso de los Diputados, Ministerio de Educacion... se escriben con iniciales

mayusculas por ser los nombres oficiales de estas instituciones.

Cuando estos términos no forman parte del nombre oficial de la institucién correspondiente o
cuando vuelven a citarse en una informacion, se usa solo el nombre genérico; en esos casos,
tanto cAmara como ministerio se escriben con iniciales minasculas: la citada camara, dicho
ministerio, etc.

La mayduscula inicial se aplica también al término con que habitualmente se menciona de
forma abreviada una determinada institucion: el Congreso (por el Congreso de los
Diputados).

La misma norma es de aplicacién a la voz "ayuntamiento".
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3. PUNTUACION

El punto final es el dltimo signo diacritico que aparece en la frase, después de comillas,
paréntesis y otros signos (siempre que estos no incluyan el punto en si mismos, como los de
admiracion e interrogacion). Ejemplos:

e EI 20 de febrero de 1715, el rey de Francia escribe a su embajador De Grammont que

“la firmeza del Rey de Espafa sobre este punto es muy de alabar, pero no basta para

tomar la Plaza sin po6lvora y sin cafiones”.

e Carta del conde de Floridablanca a los ministros de Guerra 'y Marina, Aranjuez a 20 de
abril de 1781 (Terrén Ponce, 1981: 139).

Constituyen excepcion las llamadas a notas al texto. Debido al disefio de la revista y porque
en el sistema de referencia Harvard las citas no se incluyen al pie, estas solo podran utilizarse
de manera excepcional. En caso de incluirse alguna nota aclaratoria, el nimero que las

identifica se colocard tras el signo de puntuacion. Ejemplos:

e En el centro de la mencionada cadena de fuertes se erigié en Punta Mala® el fuerte de
este nombre, también mencionado ocasionalmente como de San Roque.°

e Las noticias, a partir de 1810, reiteran su estado “enteramente arruinado”.’

Los afios se escriben sin punto ya que, aunque se expresan mediante cifras, no expresan
cantidades propiamente dichas. Ejemplo:

e La preocupacion de Felipe V y Carlos Il por restituir a su Corona el pefién traeria los
infructuosos asedios de 1705, 1727 y 1779.

4. ABREVIATURAS Y SIGLAS

4.1. Abreviaturas

Las abreviaturas se escriben en minuscula, y con punto, salvo que las palabras a las que

representen se escriban habitualmente con mayuscula. Ejemplos:

e Excmo. por Excelentisimo.
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No llevan punto ni forman plurales las abreviaturas de medidas pertenecientes al sistema

métrico decimal. Ejemplo:

e La costa marroqui dista unos 14 km aproximadamente.

Tampoco llevan punto ni las abreviaturas de los puntos cardinales (NE) ni los simbolos de

elementos quimicos (Na).

El uso de una abreviatura no exime de poner tilde cuando sea necesaria en la palabra

abreviada. Ejemplos:
e pag. por pagina.

e admon. por administracion.

Las abreviaturas se emplean en contextos donde no se dispone de mucho espacio y la

informacion debe suministrarse rapidamente (como en una sefial de trafico).

No tiene sentido, por lo tanto, emplearlas indiscriminadamente en el cuerpo del texto. De esta
forma, deben evitarse frases como “las relaciones entre el S de Espafia y el N de Africa” para

escribir, en su lugar, “las relaciones entre el sur de Espafia y el norte de Africa”.
4.2. Siglas
Las siglas se escriben con mayuscula y, generalmente, sin punto. Ejemplos:

e CSIC por Consejo Superior de Investigaciones Cientificas.

e |ECG por Instituto de Estudios Campogibraltarefios.

Se escribiran siempre en redonda, incluso aunque correspondan a un enunciado que se escriba

en cursiva. Ejemplo:

e ISBN por International Standard Book Number.

5. DISPOSICION DE LA BIBLIOGRAFIA

Se permiten las notas en el texto, que iran a pie de pagina, cuando se refieran a aclaraciones al

Pagina 13

texto, no a citas bibliograficas. Para estas citas se seguira exclusivamente el sistema Harvard.

INSTITUTO DE ESTUDIOS CAMPOGIBRALTARENOS



Normas de estilo IECG

La cita en sistema Harvard seré entre paréntesis con el primer apellido del autor/es, seguido
por una coma y el afio de la publicacion de la obra. La cita de las paginas se realizara tras el

afio, seguido por el signo de dos puntos (Sanchez, 1992: 23 y 1995: 76).

Los articulos con tres 0 mas autores se citaran en el texto con el apellido del primero y la

expresion et al. en cursiva.

Se dan raros casos de dos autores de los mismos apellidos y con obras del mismo afio. Se
consigna la referencia asi: (J. P. Verboon, 1721) e (I. P. Verboon, 1721).

En un apartado de "Fuentes y bibliografia" se distinguiran subapartados de "Fuentes”,
“Bibliografia" y “Webgrafia”. En ellos se resenaran, al menos, todas las obras y documentos

referidos en las citas. Esta relacion debe ser tan escueta como sea posible.
Seguira la disposicién siguiente:
e Libros: Apellidos (solo con mayusculas iniciales) e iniciales del nombre del autor

con punto (afio, entre paréntesis). Titulo de la obra (en cursiva). Lugar de edicion:
editorial.

e Revistas: Apellidos (solo con mayusculas iniciales) e iniciales del nombre del autor
con punto (afio, entre paréntesis). Titulo del articulo (entre comillas). Nombre de la

revista (en cursiva), volumen (ndmero, entre paréntesis), paginas (abreviado: pp.).
e Documentos de archivo:

o Apellidos (solo con mayusculas iniciales) e iniciales del nombre del autor con
punto. Titulo del documento y afio. [Tipo de documento]. Archivo, coleccion,

seccion, legajo, nimero del documento.

o Dadas sus peculiares caracteristicas, se admite la cita a pie de péagina,

indicando el nombre del archivo con una abreviatura.
e Citas de libro en version electrénica online:

o Apellido, + inicial del nombre con punto (Afo). Titulo. Recuperado de

http://WWW.XXXXXX. XXX

En todos los casos, si el nombre del autor fuera compuesto, las iniciales se habrian de separar.

Por ejemplo, Juan Manuel seria J. M.
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Ejemplos:
Libro:
e Ocafa Torres, M. (1993). EI corso maritimo espafol en el estrecho de Gibraltar.
Algeciras: Instituto de Estudios Campogibraltarefios.
Libro con mencidn expresa al editor o coordinador del texto:
e lriarte, T. (eds. J. A. Alonso Cuesta y J. Pallarés Moreno) (1999). Guzman el Bueno.

Escena tragica unipersonal con mdsica en sus intervalos. Algeciras: Instituto de

Estudios Campogibraltarefios.
Articulo:
e Garrido Diaz, B. (1998). “Drosophyllum lusitanicum, una planta insectivora en el

Campo de Gibraltar”. Almoraima. Revista de Estudios Campogibraltarefios (19), pp.
277-290.

Libro o articulo de dos o més autores:
e Garrido Diaz, B. y Ortiz Herrera, J. M. (1996). “Introducciéon a la biologia de

Drosophyllum  lusitanicum (L.) Link”. Almoraima. Revista de Estudios
Campogibraltarefios (15), pp. 233-243.

Poema:
e Cadelo de Isla, J. A. (1998). “La ciudad es de los pajaros”. Almoraima. Revista de
Estudios Campogibraltarefios (20), suplemento, p. 55.
Documento de archivo:
e Con autor conocido: Verboon, J. P. et al. (1721). Proyecto de Fortificacion de
Algeciras, para hacer oposicion a la Plaza de Gibraltar y dificultar la entrada de
navios ingleses en la bahia [Manuscrito]. IHCM, Coleccion General de Documentos,

division B, seccion A, grupo 10, subgrupo |1, provincia de Cadiz, documento 3-5-8-4,
fols. 21-34.

o En el texto, la referencia indirecta seria (Verboon, 1721: 21-34).
e Sin autor conocido: AHF Norte, Actas expediente 32, caja 3.
o En el texto, la referencia indirecta seria (AHF Norte: 32, 3).

Citas de libro en versién electronica online:
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e De Jesis Dominguez, J. (1887). La autonomia administrativa en Puerto Rico.

Recuperado de http://memory.loc.gov/

Si no constase el autor, se reemplazara por Anénimo. Por ejemplo (Andnimo, 1823: 25) e,

igualmente, en la bibliografia.

En caso de editores y compiladores se debera indicar este dato dentro de un paréntesis

inmediatamente después del nombre con la abreviatura correspondiente: (eds.) o (comp.).

Cuando se citen distintas obras del mismo autor publicadas en el mismo afio, se ordenaran
alfabéticamente en la bibliografia —comenzando siempre por apellidos y nombre del autor—

y se afiadiran letras mindsculas en las citas a continuacion del afio. Ejemplos:

e “Los primeros ingenieros al servicio de Espafia eran italianos, pues Italia fue la cuna

de la nueva ciencia” (Benady, 1993a: 79).

e “Le toco al gran arquedlogo Leopoldo Torres Balbas desenredar los conceptos falsos
que se habian formado sobre el origen de la ciudad de Gibraltar” (Benady, 1993b:
100).

Las citas con referencia a obras de dos autores requeriran que se escriba en la referencia el

apellido de ambos separados por una “y”, tanto en referencias directas como indirectas.
Ejemplos:
e Referencia directa: La natatio de la villa de Ringo Rango es considerada por Bernal

y Lorenzo (1999: 93) como un posible frigidarium.

e Referencia indirecta: En “El poblamiento de época romana en Los Barrios” (Bernal
y Lorenzo, 1999: 93) se constata una villa con posibles termas privadas de época

altoimperial.

En casos de obras de tres 0 mas autores, se pondra en la cita tras el apellido del primer autor la

abreviatura et al. Ejemplos:
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e Estudios recientes establecen que "el Gibraltar Chronicle sirve para una actividad

propagandistica por parte de los dirigentes de la sublevacién™ causante de la guerra

civil en Espafa (Algarbani et al., 1999: 382).

En la bibliografia, si una obra tiene mas de seis autores, se listan los primeros seis autores

(con “punto y coma” tras nombres), se ponen puntos suspensivos y se anota el ultimo autor.

Por ejemplo:

e Wolchik, S. A.; West, S. G.; Sandler, I. N.; Tein, J.-Y.; Coatsworth, D.; Lengua, L.;...
Griffin, W. A. (2000). An experimental evaluation of theory-based mother and

mother-child programs for children of divorce. Journal of Consulting and Clinical

Psychology (68), 843-856

Una referencia a la obra de un autor que haya sido citada por otro autor requerira del término

“citado en” entre sus apellidos y de la indicacion del afio de ambas publicaciones. Esta regla

es de aplicacion tanto para la referencia directa como para la indirecta. Ejemplos:

e Los principales donantes en la iglesia de San Francisco de Tarifa forman parte de la

oligarquia municipal (Criado, 1992 citado en Bolufer, 1996).

6. CITAS TEXTUALES

Las citas se incluiran en el cuerpo del texto, entrecomilladas, siempre que no superen las 3-4

lineas. Para citas de una extension mayor, se dispondréa el texto citado en parrafo aparte, sin

entrecomillar, con un tamafio de letra de un cuerpo menos, y una sangria de 1,25 cm por

ambos margenes. En su defecto, se admite el sangrado de s6lo el margen izquierdo.

Ejemplos:

Hasta 3-4 lineas:

e Sirva para reforzar esta situacion de guerra encubierta el caso del comerciante
alicantino D. Andrés Armand, residente en Algeciras y propietario del navio espafiol

Ilamado Casto José. D. Andrés manifiesta que su barco fue “detenido y conducido al
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poder a D. Isidoro Lynch y Cia. de Londres para que comience un pleito en el que

pueda “hazer presente estos agravios executados a la Nacion Espaiiola”.

Mas de 3-4 lineas:

e Con las anteriores derrotas de Argel (1775) y Gibraltar (1779), el crédito espafiol ante
las cortes europeas se habia reducido notablemente. La presencia britanica en Menorca
era, ademas, responsable directa de este ultimo fracaso, tal y como argumentaba
Floridablanca:

Véanse aqui también las utilidades que se conseguirian con esta empresa, y
ademas habria la de quitar a Gibraltar el recurso de Mahon que ha sido su
almacén de muchos tiempos a esta parte: de modo que sin las muchas
embarcaciones y auxilios que desde alli han pasado a Gibraltar era imposible
gue esta plaza hubiera resistido el bloqueo.
Se optd por un desembarco sorpresa que supuestamente dejaria a los ingleses fuera de
combate en cuestion de horas.

De utilizarse los dos puntos (:) para introducir la cita, se escribird la primera palabra con
inicial mayuscula, incluso en el caso en que el texto citado no corresponda a principio de
oracion.

Para las citas se utilizara igualmente la letra redonda, incluso aunque el texto citado no esté en
espafol; lo que no obsta para que se utilice la cursiva de acuerdo con los puntos especificados
en el apartado 1.1.2. Ejemplo:

e El reverendo Barber, en carta fechada en Gibraltar el 15 de diciembre de 1826,
escribia a su hermano en Escocia: “But then, the great trial was to obtain a living; for
when | asked him about the state of commerce in Cadiz, he replied, ‘Ya no existe’, that

299

is, ‘It no longer exists’”.

6.1. Citas en el encabezamiento de un texto

Las citas en el encabezamiento de un texto, dispuestas en un cuerpo menos que el del texto, al
igual que las citas textuales en parrafo aparte, se alinearan a la derecha e iran acompafadas de

una referencia al pie que indique autoria y/o procedencia. Ejemplo:
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Asombrete mi accion: de ella colige
quién defiende Tarifa, y, si has creido
que su conquista era posible, pierde
toda esperanza ya, levanta el sitio.
Teme nuestro valor, y la respuesta

a tu insolencia sea ese cuchillo.

Tomas de Iriarte, Guzman el Bueno

7. PALABRAS EN OTROS IDIOMAS

Las palabras y expresiones en otros idiomas se escribiran siempre en cursiva. Ejemplos:

e copyright, laissez faire, ma non troppo.

Excepcidn a esta regla la constituyen los topdnimos, nombres propios de persona y nombres

de instituciones u organismos, que se escribiran en redonda. Ejemplos:

e Aix-en-Provence, Thomas Jefferson, Bundesbank.

Los topénimos en otras lenguas con version tradicional espafiola se escribiran en espafiol.
Ejemplos:

e Lérida, Burdeos, Rédano, EE UU en lugar de Lleida, Bordeaux, Rhéne, USA.

7.1. Palabras en latin

Las palabras en latin se ajustan a esta misma norma. Sin embargo, se acentuaran graficamente
de acuerdo con las reglas generales del espafiol. Ejemplo:

e VOX populi.
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Constituyen excepcién los nombres cientificos. Ejemplo:

e Drosophyllum lusitanicum en lugar de Drosophyllum lusitanicum.

No es el caso de aquellas palabras y expresiones de origen latino que han pasado al acervo de
la lengua espafiola —aparezcan en el diccionario de la RAE— y, por formar parte de ella,

deben escribirse en redonda. Ejemplos:

e item, curriculum, quérum, in situ, sui géneris.

7.2. Transcripcién de nombres propios en lenguas de alfabeto no

latino

Se mantendra la ortografia tradicional espafiola de aquellos nombres cuyo uso se ha
consolidado por la tradicion, incluso aunque no se corresponda con su transcripcion actual.
Ejemplos:

e Almanzor en lugar de al-Mansur.

e Mahoma en lugar de Muhammad.

En el caso de topdnimos de paises donde sean oficiales lenguas con alfabetos distintos y uno
de ellos sea el alfabeto latino, como ocurre en algunos paises del norte de Africa con el arabe
y el francés, también se utilizara la denominacion tradicional espafiola, cuando esta exista, en

detrimento de la denominacion oficial en alfabeto latino. Ejemplos:
e Tetuan en lugar de Tetouan.
e Argelia en lugar de Algerie.

e Yerbaen lugar de Djerba.

Para una relacion de toponimos mas exhaustiva, consultense los apéndices 2 y 3 de la
Ortografia de la RAE.
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8. DISPOSICION DEL TEXTO

8.1. Presentacion

Los trabajos se presentaran en formato digital de Microsoft Office Word, con extension .docx.

Tendran una extension maxima de 20 500 caracteres (sin contar espacios ni pies de imagenes),
con interlineado de 1,5 lineas. Margenes estandares de 2,5 cm arriba y abajo x 3 cm en ambos

lados.

Los parrafos apareceran justificados, sin sangrar la primera linea de cada uno de ellos. Para

distinguirlos, sera suficiente con dejar el espacio equivalente a una linea entre cada parrafo.

El tipo de letra a emplear serd Times New Roman, tamafio 12 puntos. Se aplicara un cuerpo
menos (tamafio 11) en las citas de mas de 3 lineas dispuestas en parrafo aparte (vease el
apartado 6). Las notas al texto —solo cuando resulten imprescindibles— se escribiran en

tamafio 10 y se insertaran a pie de pagina.
Para propiciar textos equilibrados y asequibles al lector, los parrafos habran de tener
preferentemente mas de 3 y menos de 14 lineas.

8.2. Estructura

En relacién a la estructura formal de los trabajos, estos habran de disponer de:

e RESUMEN y PALABRAS CLAVE: se recomienda que el texto del RESUMEN
ocupe solo un péarrafo. Los epigrafes "Resumen”, "Palabras clave", "Abstract" y "Key

words" irdn en redonda y negrita. Sus contenidos, en redonda y sin negrita.
e APARTADOS:

o Para facilitar el seguimiento argumental del autor, el texto se organizara en una
serie de apartados que se escribirdn numerados, en negrita y sin punto final; en
mayuUscula y minuscula, respectivamente, segin se trate de capitulos o

subcapitulos (ver epigrafe 1.1.3. de este documento).

o El primero de los apartados, tras el resumen y las palabras clave en dos
idiomas, sera siempre 1. INTRODUCCION.
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o El penultimo, uno dedicado a CONCLUSIONES, que habré de ser coherente
con las indicadas en la propuesta que cada autor, a modo de resumen, envia
inicialmente al IECG. En él no puede figurar nada nuevo respecto a lo

desarrollado en el articulo, ya que es un resumen de lo mas relevante del texto.

o El altimo apartado estara destinado a FUENTES Y BIBLIOGRAFIA, en el
que se resefiaran las fuentes bibliograficas y documentales referidas en las
citas. Serd una relacion esencial y no exhaustiva sobre el tema abordado. Ira

ordenada alfabética y cronoldgicamente (ver epigrafe 5 de este documento).

8.3. Aspectos de estilo literario

Los agradecimientos se limitaran a los exigidos protocolariamente por deberse el

articulo a estudios sostenidos con fondos o ayudas institucionales.

Se evitara el uso del presente histérico. Siendo este un recurso literario, retorico y
admisible en la produccion literaria narrativa, no es aconsejable en la redaccion de

articulos de investigacion como los que recoge nuestra revista.

Como es sabido, un aspecto crucial del presente historico es que la accion descrita
necesita cierta fijacion contextual. En el ejemplo siguiente, si para referirnos a un

hecho acaecido en 1831 dijéramos simplemente:
— Torrijos se pronuncia contra el absolutismo de Fernando V1I en Algeciras,

en realidad, no estariamos haciendo uso del presente histdrico, pues la afirmacion
careceria de un anclaje temporal que nos permitiera situarla en su debido contexto: el
pasado. Los hechos del pasado siempre pueden referirse utilizando los tiempos
verbales pretéritos. Cuando para ello se hace uso del presente, lo que se pretende es
“actualizar” esos hechos, acercarlos a nosotros para poder recrearlos con mayor
intensidad, viveza e imaginacion. Es un recurso propio del relato periodistico y

literario, pero no de la produccion cientifica.

Asimismo, gramaticalmente son incompatibles el empleo del presente historico y el de

tiempos perfectos en un mismo articulo.

La resefia biogréafica de los autores se limitara a su titulacion académica mas destacada

(grado, licenciado, doctor...). Si perteneciese a algun grupo de investigacion o
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estuviese adscrito a alguna institucion superior, como profesor o investigador, podria

resefiarse brevemente a continuacion. Si no se diese ninguna de las circunstancias
anteriores, podria indicarse la institucion académica a la que representase o a la que se

encontrase vinculado.

9. NUMEROS

Las expresiones huméricas que encontramos en un texto corriente se escriben, normalmente,
con palabras. En los apartados siguientes se detallan las normas generales para el empleo de
los nimeros cardinales, ordinales y romanos.

9.1. NuUmeros cardinales

Se recomienda no mezclar en un mismo pasaje numeros escritos con cifras y nimeros escritos

con palabras. Ejemplos:
e Se rindieron 12 450 soldados, siete coroneles y trece ingenieros militares.
e Preferible: Se rindieron 12 450 soldados, 7 coroneles y 13 ingenieros militares.
En las publicaciones del IECG se utilizara siempre la formula compuesta. Ejemplo:
e 31 =treintay uno; 55 = cincuenta y cinco
9.1.1. Escritura con palabras
Los numeros del 0 al 29, las decenas (30, 40, etc.) y las centenas (100, 200, etc.) . Ejemplos:
e Se avistaron veintiocho cetdceos: quince delfines mulares y trece orcas.
e Las sesenta parejas nidificantes de cigliefia blanca.
e A los cien dias de su publicacion.

Los numeros inferiores a 100 que se expresan con dos palabras unidas por conjuncién «y».
Ejemplos:

e Seentrevisto a cincuenta y cinco alumnos con TDH.

e Los noventay nueve halcones abejeros cruzaron el Estrecho sin mayores dificultades.
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Los numeros que representan cantidades o cifras aproximadas («unos», «alrededor»,

«aproximadamente», etc.). Ejemplos:
e Asistieron unos cincuenta fotoperiodistas. [No aconsejable: «unos 50 fotoperiodistas].
e Le costo alrededor de trescientas quince libras. [No aconsejable: «unas 315 libras»].

e Me dijo que la reunion de la Junta de Consejeros seria hacia las ocho. [No
aconsejable: «hacia las 8»].

Las unidades de millon se escribiran, preferentemente, con todas las palabras. Ejemplos:
e Un millén, dos millones, nueve millones

Las decenas, centenas o millares de millon se escribiran parte con ndmeros y parte con
palabras. Ejemplos:

e 10 millones, 100 millones, 1 000 millones
Las fracciones fuera de contextos matematicos. Ejemplo:

e Las tres cuartas partes de los abrigos rupestres fueron expoliados en menos de
veinticinco afnos.

Las fechas, en la formula final de los acuerdos. Ejemplo:
e Hecho en Gibraltar, el tres de agosto de mil setecientos cuatro.
Las expresiones de duracion o tiempo requerido para realizar algo. Ejemplo:

e Las urgencias del hospital de La Linea de la Concepcion estan abiertas veinticuatro
horas al dia.

e Los candidatos dispondran de tres horas para redactar el informe.
9.1.2. Escritura con cifras
Los nimeros que necesitarian cuatro o méas palabras en su escritura. Ejemplo:

e Se rindieron 12458 soldados. [Mejor que: «doce mil cuatrocientos cincuenta
y ocho»].
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Las fechas: se escribird primero el dia, luego el mes y luego el afio (sin olvidar la preposicion
«de»). Los afios se citaran con el nimero integro de sus cifras y sin puntuacion entre ellas.
Ejemplos:

o Correcto: Martes, 3 de enero de 2012
e Correcto: 31 de diciembre de 2011
e Incorrecto: 31 de diciembre de 2.011
e Incorrecto: 31 de diciembre de 2 011

Las horas: lo més recomendable es utilizar el punto para separar los elementos que integran la
expresion de la hora.

e 1430=14.30h

Los tantos por ciento y los tantos por mil. Entre la cifra correspondiente y el simbolo del tanto

por ciento (%) o del tanto por mil (%o) se colocara siempre un espacio. Ejemplos:
o 57 %; 45 %o

Si aparecen varios porcentajes coordinados con una conjuncién o con un guion, basta colocar

el simbolo tras la dltima cifra. Ejemplos:

e Entre el 20 yel 40% del agua disponible en el Campo de Gibraltar se esta

malgastando.
e Un 20-40 % del agua disponible en el Campo de Gibraltar se estd malgastando.
Las expresiones y formulas matemaéticas, fisicas o quimicas. Ejemplos:
e 26+ 19; angulo de 60°; 3x =y; g = 9,80 m/s2; C2H4

Las unidades de medida (temperaturas, distancias, volimenes, etc.): se escribiran precedidas
de un espacio. Ejemplos:

e 32°C;25km; 61 m3

En el caso de las temperaturas, el signo volado (°) se escribe, precedido de un espacio, junto
alas letras «C» 0 «F», que indican, respectivamente, si se trata de grados centigrados
(Celsius) o de grados Fahrenheit.
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Los nimeros de identificacion de un texto: parrafos, frases, etc. Ejemplos:

e Capitulo 12; seccion 7; articulo 26; nota 19; punto 1.4; pp. 145-170
9.1.3. Escritura combinada de palabras y cifras

Si la base de una cantidad es un sustantivo numeral («millar», «millon», «billon», «trillon»

y «cuatrillon»), se pueden mezclar cifras (para expresar el cuantificador) y palabras (para
expresar el sustantivo cuantificado). Ejemplos:

e 327 millones de habitantes; 300 billones de coronas suecas

Si la base es el adjetivo «mil», no deben mezclarse cifras y palabras. No tiene sentido sustituir

«000» por «mil», puesto que no se ahorraria ningln caracter en la escritura. Ejemplos:
e Correcto: 432 000 habitantes
e Incorrecto: 432 mil habitantes
e Correcto: 6 000 millones de habitantes

e |Incorrecto: 6 mil millones de habitantes

Titulos y titulares: el uso de cifras como primer elemento de un titular es aceptable:

e 1200 PARTICIPANTES EN LAS JORNADAS DE PUERTAS ABIERTAS DEL
GRUPO SAM

Sin embargo, no es conveniente su uso al comienzo de un parrafo o tras un punto y seguido.
Ejemplos:

e Correcto: A las jornadas de puertas abiertas del acuartelamiento asistio mucho

publico. Mil doscientos participantes eran de nacionalidad espariola.

e Incorrecto: A las jornadas de puertas abiertas del acuartelamiento asisti6 mucho

publico. 1 200 participantes eran de nacionalidad espafiola.

e Correcto: El afio 2011 fue elegido Afo Europeo del VVoluntariado.
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e Incorrecto: 2011 fue elegido Afio Europeo del VVoluntariado.

Las decenas, centenas o millares de millon se escribiran en parte con nimeros y en parte con
palabras (a diferencia de las unidades de millon, que se escribiran, preferentemente, con todas
las palabras) . Ejemplos:

e Un millén, dos millones, nueve millones
e 10 millones, 100 millones, 1 000 millones

9.1.4. Particularidades

La conjuncion «o» no se tildara cuando se escriba entre cifras. Ejemplos:
e Asistieron 25 0 26 estudiantes.

Para separar los grupos de tres digitos en los nimeros de mas de cuatro cifras, en lugar del
punto se utilizarg un espacio fino = Alt+8201 en Word. Ejemplo:

o 1234567
e 20000

En los numeros decimales, la parte decimal ird precedida de coma, no de punto, y las cifras

a la derecha de la coma no llevaran ningun espacio. Ejemplo:
e 3,1416

No se pondran ni espacio ni punto para indicar una paginacién o para numerar textos legales.
Ejemplos:

e P. 14881; Reglamento (UE) n.o 1264/2010 del Consejo
Tampoco llevarén espacio o punto los nimeros telefonicos que siguen a un prefijo. Ejemplos:
e +33140633900; +34 934123456

Hay que prestar especial atencion ala traduccion del término inglés "billion”, que suele

significar «mil millones». Ejemplos:

e 54 billion son 5 400 millones [no debe escribirse «5,4 mil millones»]
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No se elidiran numerales compuestos coordinados (excepciones, los sustantivos: «millar»,

«millon», «billony, «trillon» y «cuatrillon»). Ejemplos:
e Correcto: Asistieron entre 20 000 y 25 000 personas.

e Incorrecto:  Asistieron entre 20 y 25 000 personas.

e Correcto: Tendran que pagar entre 7 'y 8 millones de libras.
Un decenio es un periodo de diez afios comprendido entre dos afios cualesquiera. Ejemplos:
e De1963a1972; de 2011 a 2020

Una década es un periodo de diez afios referido a cada una de las decenas del siglo (afios diez,

veinte, treinta, etc.). Ejemplos:
e De 1901 a1910; de 1911 a 1920; de 1921 a 1930, etc.

Las décadas se expresaran en palabras, siempre en singular, sin olvidar la mencion «del siglo

pasado» o similares en caso necesario. No se utilizaran calcos del inglés. Ejemplos:

e Correcto: Los afios noventa del siglo pasado.

e [ncorrecto: Los 90s; los 90’s; Barcelona ’92 [seria correcto: «Barcelona 92»]

Periodos (afios completos). Cuando se sefialen los dos afios completos que delimitan un
periodo, se escribiran las cuatro cifras de cada afio separadas por un guion (el periodo
indicado comprende desde el 1 de enero del primer afio hasta el 31 de diciembre del segundo).
Ejemplos:

e Periodo 2013-2014; programa marco 2011-2012

Camparias agricolas (parte de afios). Si se trata de periodos que abarcan solamente una parte
de cada afio enunciado, se utilizara la barra para separar los dos afios de referencia. En caso de
cambio de siglo, se escribiran las cuatro cifras. Ejemplos:

e Campaiia agricola 2015/16; campafia agricola 1999/2000

10. IMAGENES

10.1. Resolucién
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Las figuras, fotografias, gréficos y tablas deben presentarse digitalizados en archivos tipo
jpg, png o tiff, de al menos 150 ppp y con una resolucion minima, en el lado mas largo, de
1000 pixeles.

10.2. Identificacion

Serén identificables por un orden numérico con sus pies de foto, que, en Almoraima, se
denominaran "laminas" (figuras, fotografias, mapas...) o “tablas” (tablas de datos) o
“graficos”, cada una de las categorias con su propia numeracion.

10.3. Presentacion

No podran ser incluidos en el archivo de texto, sino adjuntados como archivos
independientes.

Para facilitar la maquetacion, se insertaran llamadas en negritas en el texto indicando el
numero de la ilustracion: Lamina 1, Lamina 2, etc.

10.4. Pies de foto

En hoja aparte se resefiaran los correspondientes pies de cada ilustracién, igualmente
ordenados como: Lamina 1, Lamina 2, etc.

Indicara la autoria de las ldminas o bien la autorizacion correspondiente para su publicacion.
Los planos deberan aparecer con escala grafica.

10.5. Autoria de laminas

En cumplimiento de la obligacién legal de respetar el derecho de propiedad intelectual de los
autores de fotografias e ilustraciones, no seran admitidas reproducciones de libros o revistas,
imagenes tomadas de internet que no sean de uso libre ni fotografias de terceros sin
autorizacion expresa de sus autores. Si se tratase de fondos de archivos, habra de aportarse la
autorizacion de los mismos.

Algunas fuentes de internet con imagenes de uso libre —en las que hay que citar a su autor—

son:
e Wikimedia (http://commons.wikimedia.org/wiki/Main_Page).
e Unsplash (https://unsplash.com).

e Flickr (https://www.flickr.com/), en el apartado de “Licencia”/*Creative Commons—

Se permite su uso comercial”.

e http://recursostic.educacion.es/bancoimagenes/web/.
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No obstante, Almoraima. Revista de Estudios Campogibraltarefios se reserva el derecho de
no incluir aquellas imagenes que considere que no cumplan con estos requisitos, quedando
igualmente sujetas a las limitaciones de espacio de la maqueta de cada numero, a criterio de
los responsables de Disefio y de la Direccion de la misma. Se pueden consultar
detalladamente las clausulas de derechos de autor en el documento titulado “Politica de

Propiedad Intelectual”.

Asimismo, el editor declina cualquier responsabilidad en los casos en que estas condiciones

pudieran ser incumplidas por los autores.

11. FILIACION

Los autores indicaran una breve filiacion personal, que puede recoger la titulacién académica

y/o la institucion a la que pertenezcan.
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